SONORING®

DORMED med. Systeme

WERDEN SIE TEIL DER SONORING DORMED
lhre Herausforderung Backoffice / Vertriebsunterstiitzung!

Als mittelstandisches Unternehmen bieten wir seit nunmehr tGber 35 Jahren einen FULL-SERVICE
rund um die Medizintechnik an.

Dabei steht fir uns neben einer qualifizierten Beratung unserer Kunden, der Service- und
Dienstleistungsgedanke im Fokus unseres Handelns.

Unsere Mitarbeiter gewahrleisten die notwendige Flexibilitét, Zuverlassigkeit und Termintreue.

Zur Verstarkung unseres Teams im Backoffice suchen wir zur sofortigen Einstellung einen (m/w/d)
engagierten und qualifizierten Mitarbeiter als kaufmannischen Angestellten in Teilzeit tber die
Woche nachmittags fir 20 Stunden direkt am Firmensitz in 59439 Holzwickede.

lhre Aufgaben

. allgemeine Service- und Vertriebunterstitzung

. Auftragsbearbeitung in Office Line Business

. Abwicklung von Wareneingangen und Ausgangen

. Bearbeitung des Auftrags- und Bestellwesens

. Datenpflege im CRM System (Genesis World), Erstellung und Weiterleitung von Dokumenten
. Ubernahme von reprasentativen Aufgaben in unseren Ausstellungen und bei Messen

* hohes Mal} an Eigenverantwortlichkeit

lhr Profil

. erfolgreich abgeschlossene kaufmannische Ausbildung

. ausgepragtes Organisationstalent sowie ein freundliches und verbindliches Auftreten
. Teamfahigkeit und eine sehr gute Kommunikationsfahigkeit

. hohes MalR an Flexibilitat, Eigeninitiative, Selbstandigkeit und Eigenverantwortung

. strukturierte und selbstandige Arbeitsweise

. erste Berufserfahrungen in Teilen der genannten Aufgabenbereichen

. buchhalterische Kenntnisse waren von Vorteil

. Kenntnisse in Sage Office Line Business wiinschenswert

. sicherer Umgang mit den MS-Office Anwendungen, z.B. Word, Excel, Outlook, SharePoint
. sehr gute Deutschkenntnisse

. Englischkenntnisse in Wort und Schrift wiinschenswert



Wir bieten lhnen hervorragende Arbeitsbedingungen, ein kollegiales Umfeld, kurze
Kommunikationswege, flache Hierarchien und moderne Arbeitsmittel auf dem Hohepunkt der Zeit.

Haben Sie Interesse an dieser Position mit guten Entwicklungsmoglichkeiten und groRem
Gestaltungsspielraum?

Wir freuen uns auf lhre aussagefahige Bewerbung mit Angabe lhrer Gehaltsvorstellung und
Verfugbarkeit.

Gerne beantworten wir lhnen lhre Fragen auch vorab:

DORMED medizinische Systeme GmbH

Ein Unternehmen im SONORING® Deutschland
c/o Herrn Geschaftsfuhrer Thomas Stiicker-Everding
Wilhelm-Roéntgen-Stralle 4

59439 Holzwickede

Telefon: +49 (0) 2301/188-600
E-Mail:_mail@dormed.de

Internet: www.dormed.de, www.dormed24.de




